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MABEG Systems GmbH ist ein inhabergeführtes, dynamisches mittelständisches Maschinenbauunternehmen, 
welches Technologieführer in seiner Branche ist. 
Seit mehr als 75 Jahren verbindet man die Marke MABEG mit der Entwicklung und Herstellung von Maschinen 
zum Handling von Druckbogen und -Rollen. Durch kontinuierliche Neu- und Weiterentwicklungen haben wir 
das Produktprogramm ständig verbessert und ausgebaut. Zu unseren Kunden zählen heute neben 
Maschinenbauunternehmen z.B. aus dem Bereich Digitaldruck auch Banknotendruckereien und Hersteller von 
Luxusverpackungen.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir: 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  
Ihr Aufgabengebiet:  
• Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen für den Steuerberater für ca. 65 Personen 
• Ansprechpartner für die Mitarbeitenden in allen personalrelevanten Angelegenheiten 
• Operatives Tagesgeschäft von A wie Arbeitsverträge bis Z wie Zeugnisse  
• Verwaltung und Pflege der Personalakten 
• Korrespondenz mit Behörden, Krankenkassen und anderen externen personalrelevanten Ansprechpartnern  
• Administrative Verwaltung der Auszubildenden, Praktikanten und Werksstudenten  
• Verantwortlich für den Bereich Bewerbungsmanagement und Recruiting   

 
Unsere Unternehmenskultur ist auf eine langfristige Partnerschaft mit unseren Mitarbeitenden ausgerichtet.  
Wir legen großen Wert auf Betriebsklima und Freude an der Arbeit im Team.   
Weitere Informationen über MABEG Systems finden Sie auf unserer Homepage: www.mabegsystems.com 
Wenn Sie sich und Ihre Ideen in unser Unternehmen einbringen möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Senden Sie uns bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder per Post an: 
MABEG Systems GmbH, Opelstraße 17-19, 64546 Mörfelden-Walldorf 
Ansprechpartnerin: Alexandra Karolus, Tel. 06105/203163, E-Mail: bewerbung@mabeg.net 

Wir bieten: 
• Eine attraktive Vergütung 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• Stunden pro Woche wählbar zwischen 30-40 Stunden  
• Spannende und verantwortungsvolle Tätigkeiten  
• Flexible Arbeitszeiten  

• 30 Tage Urlaub 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Kooperation mit dem Fitnessstudio nebenan 

• Businessbike 

• Die Chance in einem motivierten, dynamischen Team tätig zu 
sein 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise 

mit Weiterbildung zur Personalfachkraft   

• Wiedereinsteiger willkommen   

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise  

• Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen  

• Diskretion und Verschwiegenheit aufgrund des Umgangs 
mit sensiblen Daten  

• Sicherer Umgang mit Word und Excel 

http://www.mabegsystems.com/
http://bewerbung@mabeg.net/

